Guatemala, 30 noviembre de 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 2813-2018 aprobado
mediante el acuerdo Ministerial Numero 627-2018 correspondiente al mes de noviembre del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A numero 000041.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Brindar apoyo en el desarrollo de los lineamientos que permitan optimizar las gestiones
administrativas relacionadas al que hacer de la Direccién General del Deporte y la recreacion.

2.- Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de los requerimientos
relacionados a documentacién para firma de las autoridades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

3-- Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento del Plan Operativo anual
(POA) de la Direccion General del Deporte y la Recreacion y generar recomendaciones al mismo.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.- Proporcioné apoyo en la revision del cumplimiento del Plan Operativo Anual, a través de los
procedimientos y documentos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

2.- Brindé apoyo para recabar, tabular y presentar la informacién, de aquellas visitas de campo
requeridas por la Direccion General del Deporte y la Recreacidn.

3.- Brindé apoyo técnico requerido, en las reuniones de seguimiento en las gestiones administrativas
delegadas por la Direccién General del deporte y la Recreacidn.

4.- Apoyé en la revisibn de los documentos y actividades delegadas, ademés de los reportes
administrativos, en las areas solicitadas por la Direccién General del Deporte.
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